[bookmark: _GoBack]附件1  社会捐资类奖学金申请与审核操作手册（学生端）

一、学生申请
学生进入研工管理→奖学金申请→点击其他奖学金申请，在弹出界面选择需要申请的奖学金并点击“申请”，若该年度选择的奖学金已进行保存或提交，则从下方进入操作；
[image: C:\Users\SOUTHS~1\AppData\Local\Temp\1639560126(1).png]
图1.1 学生申请界面
	学生进入界面后核对自己的个人信息，选择申请等级，并填写平均分、四六级过级情况和申请理由，填写完成后点击保存（申请理由填写不少于300字）；
[image: C:\Users\SOUTHS~1\AppData\Local\Temp\1639560305(1).png]
图1.2 学生信息填写申请界面
[image: IMG_256]
图1.3 学生填写申请理由

学生填写完个人基本信息和申请理由后，需要添加自己的获奖及科研情况，根据自身实际情况点击界面右侧“添加”按钮进行添加（如果系统中没有相关信息需要先前往界面左侧【科研管理】进行发表论文、获奖情况的登记，再重新进行添加）。科研获奖信息学生可进行增删修改；修改完后点击提交，提交后所有学生填写信息无法修改。
[image: C:\Users\SOUTHS~1\AppData\Local\Temp\1633934924(1).png]
图1.4 学生科研获奖信息删改
	
学生在通过三级审核后方可进行打印。
[image: C:\Users\SOUTHS~1\AppData\Local\Temp\1639560582(1).png]
图1.5 学生申请后界面
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